
 

 
 

 

ROCZNY PLAN PRACY 

Społecznej Szkoły Podstawowej  
im. ks. J. Twardowskiego 

w Mechnicy 
na rok szkolny 2023/2024 



Plan opracowany został w oparciu o: 

 Podstawowe kierunki realizacji polityki oświatowej państwa w roku szkolnym 2023/2024. 

 Plan Nadzoru Pedagogicznego Opolskiego Kuratora Oświaty na rok szkolny 2023/2024. 

 Koncepcję pracy szkoły. 

 Wnioski sformułowane na zebraniu rady pedagogicznej podsumowującej rok szkolny 2022/2023 

I. KIERUNKI REALIZACJI POLITYKI OŚWIATOWEJ PAŃSTWAREALIZOWANE W RAMACH PROGRAMU WYCHOWAWCZO – 

PROFILAKTYCZNEGO, STANOWIĄCY INTEGRALNĄ CZĘŚĆ PLANU PRACY SZKOŁY: 

 Wspomaganie wychowawczej roli rodziny poprzez pomoc w kształtowaniu u wychowanków i uczniów stałych sprawności w czynieniu dobra, 

rzetelną diagnozę potrzeb rozwojowych dzieci i młodzieży, realizację adekwatnego programu wychowawczo-profilaktycznego oraz zajęć 

wychowania do życia w rodzinie. 

 Podnoszenie jakości wsparcia dla dzieci, uczniów i rodzin udzielanego w systemie oświaty poprzez rozwijanie współpracy wewnątrz -                               

i międzyszkolnej, a także z podmiotami działającymi w innych sektorach, w tym w zakresie wczesnego wspomagania rozwoju dzieci i wsparcia 

rodziny. 

 

II. KIERUNKI REALIZACJI POLITYKI OŚWIATOWEJ PAŃSTWA REALIZOWANE W RAMACH PLANU NADZORU, STANOWIĄCY 

INTEGRALNĄ CZĘŚĆ PLANU PRACY SZKOŁY: 

 

 Doskonalenie kompetencji nauczycieli w pracy z uczniem z doświadczeniem migracyjnym, w tym w zakresie nauczania języka polskiego jako 

języka obcego. 

 Doskonalenie kompetencji dyrektorów szkół i nauczycieli w zakresie warunków i sposobu oceniania wewnątrzszkolnego. 

 Wspieranie nauczycieli w podejmowaniu inicjatyw/działań w zakresie zachęcania i wspierania uczniów do rozwijania ich aktywności fizycznej. 

 Wspieranie rozwoju umiejętności cyfrowych uczniów i nauczycieli, ze szczególnym uwzględnieniem bezpiecznego poruszania się w sieci oraz 

krytycznej analizy informacji dostępnych w Internecie. Poprawne metodycznie wykorzystywanie przez nauczycieli narzędzi i materiałów 

dostępnych w sieci, w szczególności opartych na sztucznej inteligencji. 

 Rozwijanie umiejętności uczniów i nauczycieli z wykorzystaniem sprzętu zakupionego w ramach programu „Laboratoria przyszłości”. 

 



Spis treści zawartych w planie: 

 I. Zarządzanie i organizacja.  

    II. Kalendarium szkolne (Organizacja roku szkolnego 2023/2024; Zebrania z rodzicami; Konsultacje; Posiedzenia Rady Pedagogicznej; Harmonogram                    

     uroczystości szkolnych; Konkursy przedmiotowe i szkolne).                                                                                                                                                        

 

I. 

Zadania Odpowiedzialni Termin realizacji Uwagi o realizacji 

ZARZĄDZANIE I ORGANIZACJA 

Przydział obowiązków służbowych wszystkim pracownikom. Dyrektor do 31 sierpnia 2023  

Przedstawienie Radzie Pedagogicznej wyników  i wniosków ze 

sprawowanego nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2022/2023. 

Wicedyrektor 

 

do 31 sierpnia 2023 

 
 

Umieszczenie na stronie internetowej szkoły Szkolnego Zestawu 

Programów Nauczania i Podręczników. 

Wicedyrektor 

 

do 31 sierpnia 2023 

 
 

Opracowanie i zatwierdzenie rocznego planu pracy szkoły. 
Dyrektor, wicedyrektor, rada 

pedagogiczna 
do 15 września 2023  

Zatwierdzenie  programu wychowawczo – profilaktycznego. J. Gawlik, M. Twardoń do 15 września 2023  

Opracowanie i przedstawienie radzie pedagogicznej planu nadzoru 

pedagogicznego na rok szkolny 2023/2024. 
Wicedyrektor do 15 września 2023  

Opracowanie planów pracy dydaktycznej, wychowawczej i 

opiekuńczej. 

Wszyscy nauczyciele 

 

do 18 września 2023 

 
 

Złożenie do Urzędu Gminy wniosku o dotację na kolejny rok 

budżetowy. 
Dyrektor do 30 września 2023  

Opracowanie planu finansowego szkoły . Dyrektor 
grudzień 2023/  

styczeń 2024 
 

Wprowadzenie zmian w dokumentach szkolnych  i dostosowanie ich do 

zmian prawa oświatowego: statut, regulaminy, procedury. 

Dyrektor, wicedyrektor, 

wyznaczeni nauczyciele 
cały rok szkolny  

Pełnienie nadzoru pedagogicznego. Dyrektor, wicedyrektor cały rok szkolny  

Awans zawodowy nauczycieli. Dyrektor, opiekunowie stażu cały rok szkolny  

Ocena pracy nauczycieli. Dyrektor, wicedyrektor cały rok szkolny  



Zadania Odpowiedzialni Termin realizacji Uwagi o realizacji 

Baza szkoły –remonty, wyposażenie, inwentaryzacja. 

 

 

Dyrektor, wicedyrektor, sekretarz 

 

 

cały rok, w miarę 

posiadanych środków i wg 

aktualnych  potrzeb i planu 

finansowego szkoły 

 

Współpraca z rodzicami – podniesienie stopnia zadowolenia rodziców. 

 

Dyrektor, wicedyrektor, 

nauczyciele 

cały rok szkolny 

 
 

Współpraca z instytucjami i organizacjami lokalnymi. 

 

Dyrektor, wicedyrektor, 

nauczyciele 

cały rok szkolny 

 

 
 

Współpraca z pielęgniarką szkolną. 

 

Dyrektor, wicedyrektor, 

nauczyciele 

cały rok szkolny 

 
 

Podręczniki szkolne – zamawianie, rozliczanie. 
Dyrektor, Agnieszka Storch 

 

cały rok szkolny  

 
 

BHP - zapewnienie zdrowych i higienicznych warunków nauki, 

pracy, bezpieczeństwa fizycznego i psychicznego poprzez: 

1. Przegląd szkoły pod kątem bezpieczeństwa i higieny. 

2. Kontrola badań okresowych i organizacja szkoleń z zakresu 

bhp. 

3. Sprawdzenie stanu pomocy dydaktycznych. 

4. Przeprowadzenie próbnej ewakuacji szkoły. 

5. Zapoznanie uczniów i pracowników z procedurami 

bezpieczeństwa obowiązującymi w szkole. 

6. Przypomnienie uczniom obowiązujących regulaminów 

bezpieczeństwa w szkole i jej otoczeniu, w drodze do szkoły i 

do domu. 

7. Przegląd budynku szkoły: roczny i pięcioletni. 

8. Ubezpieczenie sali gimnastycznej i kotłowni. 

9. Ubezpieczenie budynku szkoły, sprzętu elektronicznego i terenu 

wokół szkoły. 

10. Ubezpieczenie nauczycieli i OC. 

11. Wykonanie pomiaru natężenia oświetlenia i pomiarów 

elektrycznych. 

12. Kontrola stanu technicznego sprawności przewodów 

kominowych. 

13. Konserwacja sprzętu gaśniczego. 

 

 

 

Koordynator ds .bezpieczeństwa 

 

Referent ds. kadr i administracji 

 

Nauczyciele 

Koordynator ds .bezpieczeństwa 

 

 

Dyrektor, wicedyrektor, nauczyciel 

 

 

R.Kalus 

 

Agent ubezpieczeniowy/ Dyrektor 

 

 

 

R. Dapa 

 

 

E. Motyka 

 

R. Cieślak 

 

 

 

do 31 sierpnia 2023 

 

na bieżąco 

 

do 31 sierpnia 2023 

do 30 września 2023 

 

 

cały rok szkolny  

 

 

do 10 września 2023 

 

do 30 listopada 2023 i do 

21 listopada 2024 

do 12 listopada 2023 

do 10 czerwca 2024 

do 30 września 2023 

 

do 15 listopada 2023 

 

 

do 15 czerwca 2024 

 

 



Zadania Odpowiedzialni Termin realizacji Uwagi o realizacji 

Drobne naprawy, remonty. 

 

Dyrektor 

 

naprawy – na bieżąco, 

remonty – wakacje,ferie 
 

Opracowanie arkusza organizacji pracy szkoły na rok szkolny                   

2024 /2025. 

Dyrektor 

 

do 30 czerwca 2024 

 
 

Przeprowadzenie rekrutacji uczniów do klas pierwszych. 
Dyrektor, komisja rekrutacyjna 

 

do 31 marca 2024 

 
 

Promocja szkoły: 

- strona internetowa szkoły, facebook szkoły 

- prezentacja szkoły – umiejętności, talentów, efektów wspólnej pracy –  

na forum szkoły i gminy 

- atrakcyjna oferta edukacyjna 

-media- prasa i radio   

Dyrektor, administrator strony 

internetowej, nauczyciele                   

i pracownicy szkoły 

 

 

cały rok szkolny 

 

 

 

 

 

Informacja do Urzędu Gminy o aktualnej liczbie uczniów. 

 

Dyrektor / sekretarz  

 

do 10-tego dnia każdego 

miesiąca 
 

Przekazywanie informacji do bazy danych SIO Dyrektor / sekretarz 
Zgodnie z 

harmonogramem SIO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II. KALENDARIUM SZKOLNE: 
Organizacja roku szkolnego 2023/2024 

 

ZADANIA - 

CZYNNOŚCI 
TERMINY ODPOWIEDZIALNI 

UWAGI                                   

O REALIZACJI 

 

Rozpoczęcie roku szkolnego 

2023/2024 

 

04.09.2023 

 

Dyrektor, 

wychowawcy 

 

     

Zimowa przerwa świąteczna 23.12.2023–31.12.2023 -      

 

Ferie zimowe 15.01.2024 –  28.01.2024 

 

Dyrektor  

 

    

 

 

Egzamin ósmoklasisty 

 

 

14.05.2024 – 16.05.2024 

 

 

Dyrektor  

     

Wiosenna przerwa świąteczna 28.03.2024–02.04.2024 

 
- 

  

Zakończenie roku szkolnego 

2023 / 2024 
21.06.2024 

Dyrektor 

K. Cichon, R.Jamrozowicz 

     

8 dni wolnych od zajęć 

dydaktycznych 

21.12.2023 

22.12.2023 

02.01.2024 

02.05.2024 

14.05.2024 

15.05.2024 

16.05.2024 

31.05.2024 

Dyrektor 

Rada Pedagogiczna 

     

 
I półrocze trwa do 12.01.2024r., a więc do 08.12.2023r. należy skutecznie powiadomić rodziców o proponowanych ocenach w nauce i z zachowania. 

II półrocze trwa do 21.06.2024r., a więc do 10.05.2024r. należy skutecznie powiadomić rodziców o proponowanych ocenach w nauce i z zachowania. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Zebrania z rodzicami w roku szkolnym 2023/2024 
 

ZADANIA – 

CZYNNOŚCI 

TERMIN ODPOWIEDZIALNI UWAGI O REALIZACJI  

Zebranie               

klasowe rodziców 

(obowiązkowe) 

18.09.2023 Dyrektor, wychowawcy Przekazanie ważnych informacji nt. ubezpieczenia,, 

rozkładu jazdy busa szkolnego i Regulaminem dowozu 

busem, zapoznanie z podstawą programową oraz 

wymaganiami na poszczególne oceny; przedstawienie 

projektu planu wychowawczo - profilaktycznego, 

przypomnienie treści dokumentów regulujących pracę 

szkoły, tj. Koncepcji Pracy Szkoły, WSO, PZO, 

Statutu, przypomnienie i zachęcanie do odwiedzania 

strony internetowej szkoły. 

    

Zebranie klasowe 

(obowiązkowe) 
04.12.2023 

Dyrektor, wychowawcy,  

nauczyciele 

Podsumowanie pracy za  

I półrocze. Skuteczne poinformowanie rodziców                    

o proponowanych ocenach za wyniki w nauce                          

i zachowaniu. 

    

Zebranie klasowe 

(obowiązkowe) 
06.05.2024 

 

Dyrektor, wychowawcy,  

nauczyciele 

 

Skuteczne poinformowanie rodziców                                       

o proponowanych ocenach za wyniki w nauce                     

i zachowaniu. Omówienie spraw bieżących. 

    

 

 

Konsultacje z rodzicami w roku szkolnym 2023/2024 
 

ZADANIA – 

CZYNNOŚCI 

TERMIN ODPOWIEDZIALNI UWAGI O REALIZACJI  

 

 

Konsultacje z 

rodzicami  

15.30 – 17.00 

02.10.2023  

 

Dyrektor, wychowawcy, 

nauczyciele  

 

Zwiększenie dostępności nauczycieli dla rodziców, 

konieczność wcześniejszego powiadomienia o chęci 

skorzystania z konsultacji w celu umożliwienia 

indywidualizacji spotkań. 

    

06.11.2023     

08.01.2024     

05.02.2024 

04.03.2024 

08.04.2024 

 



 

Posiedzenia Rady Pedagogicznej w roku szkolnym 2023/2024 
 

POSIEDZENIE RADY 

PEDAGOGICZNEJ TERMIN ODPOWIEDZIALNI UWAGI 
 

Konferencja RP        

 

30.08.2023 

 

Dyrektor 

Nauczyciele 

Organizacja roku szkolnego, 

przydział czynności.  

    

Narada Rady 

Pedagogicznej 
18.09.2023 

Dyrektor 

Nauczyciele 

Przedstawienie i zatwierdzenie: Planu Pracy 

Szkoły, Planu Nadzoru Pedagogicznego, 

Programu Wychowawczo – Profilaktycznego. 

Konferencja 

klasyfikacyjna 

 i podsumowująca 

 

 

 

08.01.2024 

 

 

 

 

Dyrektor 

Nauczyciele 

 

Klasyfikacja za I półrocze. 

Skuteczne poinformowanie rodziców                                 

o ostatecznych ocenach półrocznych. 

Podsumowanie pracy za I półrocze. 

Sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego. 

    

    

Konferencja klasyfikacyjna    10.06.2024 

Dyrektor 

Nauczyciele 

 

Klasyfikacja za II półrocze. 

Skuteczne poinformowanie rodziców o 

ostatecznych ocenach  końcoworocznych. 

 

    

Konferencja 

podsumowująca 

 

26.06.2024 

Dyrektor 

Nauczyciele 

 

Podsumowanie pracy za II półrocze.  

Sprawozdanie z realizacji zadań i z nadzoru 

pedagogicznego w roku szkolnym 2023/2024 

    

 

Harmonogram uroczystości szkolnych na rok szkolny 2023/2024 

MIESIĄC TEMATYKA ODPOWIEDZIALNY TERMIN UWAGI O REALIZACJI  

                                        

WRZESIEŃ 

 

 

 

Dożynki Gminno - Powiatowe 

 

Dyrektor, nauczyciele 

 

02.09.2023 
 

   

Rozpoczęcie roku szkolnego 2023/2024 Dyrektor, nauczyciele 

 

04.09.2023 

 

 

Sprzątanie świata J. Gołąb Wrzesień 2023  
 

Dzień chłopaka (w klasach) Wychowawcy 30.09.2023  
 



PAŹDZIERNIK 

 

Światowy Dzień Tabliczki Mnożenia 

 

G. Ledwoch 

A. Wiechowska 

Październik 2023 

 

 

 
 

Dzień Edukacji Narodowej 
Dyrektor 

I. Wicher 
13.10. 2023 

 

 

LISTOPAD 

 

Święto Niepodległości 

 

A. Łakomik 

 

10.11.2023 

 

 

   

Dzień Świętego Marcina M. Twardoń 14.11.2023  

GRUDZIEŃ 

 

Turniej sportowy - Mikołajki 

 

R. Jamrozowicz 

Wychowawcy 

06.12.2023 

 
Współpraca z rodzicami 

   

Szkolne kolędowanie 

J. Gawlik 

M. Michalczyk 

D. Pindur-Furman 

19.12.2023  

   

STYCZEŃ 

 

 

Szkolna kolęda 

 

Ks. R.Golec 

 

Styczeń 2024 

 
 

   

Bal Przebierańca  

 

Wychowawcy 

 

 

Luty 2024 

 

Współpraca z rodzicami 
 

MARZEC 
Dzień Kobiet (w klasach) Wychowawcy 08.03.2024 Współpraca z rodzicami    

Powitanie wiosny Wychowawcy, SU 21.03.2024 Współpraca z rodzicami    

KWIECIEŃ Dzień Ziemi J. Gołąb Kwiecień 2024     

                                           

MAJ 
Konstytucja 3 Maja  D. Bojdo 30.04.2024  

   

CZERWIEC 

Dzień Dziecka 

 

Wychowawcy 

 

03.06.2024 Współpraca z rodzicami 

   

Zakończenie roku szkolnego 2023/2024 
Dyrektor,  

K. Cichon, R. Jamrozowicz 
 21.06.2024 Współpraca z rodzicami 

 

Konkursy przedmiotowe i szkolne w roku szkolnym 2023/2024 
 

NAZWA KONKURSU TERMIN OPIEKUN UWAGI O REALIZACJI 

Konkurs Języka 

Angielskiego  

Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
M. Fuchs 

  

Konkurs Polonistyczny 
Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 

A. Błachut 

D. Bojdo 

  

Konkurs Matematyczny 
Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 

G. Ledwoch, 

A.Wiechowska 

 

  



Konkurs Języka 

Niemieckiego 

Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
M. Twardoń 

  

Konkurs Biologiczny 
Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
J. Gołąb 

  

 

Konkurs Historyczny 

 

Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
K. Cichon 

  

Konkurs Geograficzny Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
K. Cichon 

  

Konkurs Chemiczny Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 
J. Gołąb 

  

Konkurs Fizyczny Do listopada 2023 (etap szkolny), do lutego 2024 (etap 

gminny), do luty/marzec 2024 (etap wojewódzki) 

 

M. Podgórski 

  

      Konkurs czytelniczy Cały rok szkolny 

 
A. Błachut  

„Orzeł matematyczny” Październik 2023 

 

A. Wiechowska 

 

 

Szkolny konkurs na kartkę 

bożonarodzeniową 
Grudzień 2023 M. Twardoń  

Turniej Wiedzy 

Pożarniczej 

Marzec 2024 

 

M. Podgórski 

 

 

„Kangur” matematyczny 

 

Marzec 2024 

 
A.Wiechowska  

Konkurs na baranka 

wielkanocnego 

Marzec 2024 

 

J. Gawlik,                      

K. Cichon 

 

The Big Challenge Kwiecień 2024 
M. Fuchs 

 

 

 

 W trakcie roku szkolnego organizowane mogą być dodatkowe konkursy, zawody, itp. wynikające z bieżących potrzeb uczniów, własnej inicjatywy nauczycieli 

lub ofert zewnętrznych (np. KRUS). 
 


